
กระบวนการขั้นตอนการยืม – คืน อุปกรณ์กีฬา 

 

 

 

 

 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

1. 
 
 
 
 

   

 
2. 

 
 
 
 

- จัดเตรียมแบบฟอรม์การยืม 
และคืนอุปกรณ์กีฬา 
-  ตรวจสอบอุปกรณ์ ให้มี
สภาพพร้อมใช้งานและ
ให้บริการ 
 

 
 

1 วัน 

 
 

งานกีฬา 
 

3.   
น าแบบฟอร์มการยืม – คืน
อุปกรณ์ให้ผู้ใช้บริการกรอก
ข้อมูลและลงชื่อก่อนการยืม 
 
 

 
 

1 วัน 

 
 

งานกีฬา 
 

 
4. 

 
 
 
 

-น าแบบฟอร์มการยืม – คืน 
ให้ผู้ใช้บริการลงชื่อคืน 
- ตรวจสอบสภาพอุปกรณ์
หลังการใช้งานเพ่ือจัดเก็บ  

 
1 วัน 

 
งานกีฬา 

 
 

 
5. 

  
 
 
 
 

  

เริ่มต้น 

จัดท ารายการอุปกรณ์ 

การยืมอุปกรณ์ 
 

การส่งคืนอุปกรณ์ 

สิ้นสุด 


