
กระบวนการจัดท าค าเสนอของบประมาณประจ าปี 

ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 
1 

 
 
 
 

   

 
2 

 
 
 
 

รับแจ้งแนวทาง วิธีการ 
ขั้นตอน ในการจัดท าค าเสนอ
ของบประมาณประจ าปี     
จากกองนโยบายและแผน 

 
3 ชม. 

 
ผู้อ านวยการ/งานแผน
งบประมาณ 

 
3 

 
 
 
 

ประชุมช้ีแจงแนวทาง วิธีการ 
ขั้นตอน และก าหนดปฏิทิน 
ในการจัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณประจ าปี  

 
3 ชม. 

 
งานแผนงบประมาณ 

 
4 

 
 

 
 

บุคลากรภายในหน่วยงาน
จัดท าค าเสนอของบประมาณ
ตามแนวทางท่ีก าหนด 

 
14 วัน 

 
บุคลากร 

 
5 

 
 
 
 

รวบรวมค าเสนอขอ ฯ ของ
บุคลากร เพื่อจัดท า (ร่าง) 
ค าเสนอของบประมาณ
ประจ าปขีองหน่วยงาน 

 
5 วัน 

 
งานแผนงบประมาณ 

 
6 

 
 
 

คณะกรรมการท่ีได้รับการ
แต่งต้ังจากหน่วยงาน 
พิจารณา กล่ันกรอง ค าเสนอ
ของบประมาณประจ าปี 

 
1 วัน 

 
คณะกรรมการ/งานแผน
งบประมาณ  

 
7 
 

 ปรับปรุง แก้ไข ค าเสนอขอ
งบประมาณของหน่วยงาน
ตามมติของคณะกรรมการ 
 

 
3-5 วัน 

 
บุคลากร/งานแผน
งบประมาณ 
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 พิจารณาเห็นชอบค าเสนอขอ
งบประมาณประจ าปี 
 
 

 
1 วัน 

 
ผู้อ านวยการ/ 
รองอธิการบดี 
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 จัดท ารูปเล่มฉบับสมบูรณ์/
ไฟล์ข้อมูล น าส่งกองนโยบาย
และแผน 
 

 
1 วัน 

 
งานแผนงบประมาณ 

 
10 

  
 
 
 

  

เริ่มต้น 

รับแนวทาง 
 

ช้ีแจงแนวทาง  

ปรับปรุง/แก้ไข  

พิจารณา 

จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณ 

 

(ร่าง) ค าเสนอขอ
งบประมาณของหน่วยงาน 

 

พิจารณา 

จัดส่งค าเสนอขอ
งบประมาณ 

 

ส้ินสุด 


