
 
กระบวนการด าเนินงานทุนการศึกษา 

 
ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 

 

   

2. 

 

รับหลักเกณฑ์ทุนการศึกษา
จากผู้ให้ทุนการศึกษา 

10 นาที งานทุนการศึกษา 

3. 

 

ประชาสัมพันธ์การรับสมัคร
ทุนการศึกษา 

2 สัปดาห์ งานทุนการศึกษา/ 
คณะ/วิทยาลัย 

4. 

 

แต่งต้ังคณะกรรมการ
พิจารณาทุนการศึกษา 

1 - 5 วัน งานทุนการศึกษา 

5. 

 

ส่งหลักฐานมายังกองพัฒนา
นักศึกษา เพื่อรวบรวม
เอกสารหลักฐานการสมัคร 

3 - 5 วัน คณะ/วิทยาลัย/ 
งานทุนการศึกษา 

6. 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัคร
ขอรับทุน และเอกสาร
หลักฐานการสมัครขอรับ
ทุนการศึกษา 

10 นาที งานทุนการศึกษา 

7. 

 

ด าเนินการพิจารณา
คัดเลือกทุนการศึกษา 

1 วัน คณะกรรมการ
พิจารณาทุนการศึกษา 

8. 

 

ประกาศรายช่ือนักศึกษาท่ี
ได้รับทุนการศึกษา 

1 - 5 วัน งานทุนการศึกษา 

9. 

 

ขอหลักฐานการเบิกจ่าย
นักศึกษาท่ีได้รับทุน ผ่าน
คณะ/วิทยาลัย 

3 - 5 วัน งานทุนการศึกษา 

10. 

 

 

ส่งหลักฐานการเบิกจ่าย
มายังกองพฒันานักศึกษา 
เพื่อรวบรวมเอกสาร
หลักฐานในการด าเนินการ
เบิกจ่าย 

3 - 5 วัน คณะ/วิทยาลัย/ 
งานทุนการศึกษา 

เริ่มต้น 

รับหลักเกณฑ์ 

ประกาศรับสมัคร 

แต่งต้ังกรรมการ 

รวบรวมหลักฐานการสมัคร 

ตรวจสอบ 

คัดเลือก 

ประกาศผล 

ขอหลักฐานการเบิกจ่าย 

รวบรวมหลักฐานการเบิกจ่าย 

1 



ท่ี ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

11. 

 

 

ตรวจสอบหลักฐานการ
เบิกจ่ายของนักศึกษาท่ี
ได้รับทุนการศึกษา 

10 นาที งานทุนการศึกษา 

12. 

 

จัดท าหนังสือขออนุมัติ
เบิกจ่ายทุนการศึกษา ไปยัง
มหาวิทยาลัย โดยผ่านกอง
คลัง เพื่อด าเนินการโอน
เงินทุนให้แก่นักศึกษา 

1 วัน งานทุนการศึกษา 

13. 

 

บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายใน
ระบบทุนการศึกษา 
 

15 นาที งานทุนการศึกษา 

14. 

 

โอนเงินทุนให้แก่นักศึกษาท่ี
ได้รับทุนการศึกษา 
 

1 - 2 
สัปดาห์ 

กองคลัง 

15. 

 

ติดตามผลการเรียน
นักศึกษาทุนเมื่อส้ินภาค
การศึกษา/ปีการศึกษา 

1 วัน งานทุนการศึกษา 

16. 

 

รายงานข้อมูลนักศึกษาทุน
ไปยังหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
หรือผู้ให้ทุน 

1 - 3 วัน งานทุนการศึกษา 

17. 

 

   

 
ปรับปรุง ณ วันท่ี 18 กุมภาพันธ์ 2564 

ตรวจสอบ    

1 

ท าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย 

บันทึกข้อมูลการเบิกจ่าย 

โอนเงินทุนการศึกษา 

การติดตามผู้รับทุน 

รายงานข้อมูลต่อผู้เกี่ยวข้อง 

ส้ินสุด 


