
 

คู่มือการให้บริการ : การแจ้งความประสงค์มอบทุนการศึกษา 

หน่วยงานที่ให้บริการ : งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ สังกัดกองพัฒนานักศึกษา 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี)  

1. หน่วยงานภายนอก หรือบุคคลภายนอก ที่มีความประสงค์มอบทุนการศึกษาให้แก่นักศึกษาของ
มหาวิทยาลัย ทั้งในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง และระดับปริญญาตรี  โดยระบุ
วัตถุประสงค์ของการมอบทุนการศึกษาหรือคุณสมบัติของผู้รับทุนการศึกษา 

2. วิธีแจ้งความประสงค์มอบทุนการศึกษาให้กับนักศึกษา สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี คือ  
2.1 แจ้งความประสงค์ด้วยตนเอง ณ งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ กองพัฒนานักศึกษา 
2.2 แจ้งความประสงคเ์ป็นหนังสือราชการ 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
1 ) สถานที่ให้บริการ 
สงขลา :  งานแนะแนวการศึกษาและอาชีพ  
สังกัดกองพัฒนานักศึกษา ส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
เว็บไซต์ http://dsd.rmutsv.ac.th/         

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ - วันศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
วันเสาร์ – วันอาทิตย์ ตั้งแต่เวลา 09:00 - 15:00 น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการ : 20 - 30 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่มีความประสงค์มอบทุนการศึกษา แจ้งความ

ประสงคม์อบทุนการศึกษามายังมหาวิทยาลัย 
1 - 2 วันท าการ ผู้ที่มีความประสงค์ 

มอบทุนการศึกษา 
2. จัดท าหนังสือบันทึกข้อความ พร้อมความ

ประสงค์ของผู้มอบทุนให้มหาวิทยาลัยทราบ 
1 - 3 วันท าการ งานแนะแนวการศึกษาและ

อาชีพ 
 3. น าส่งเงินทุนการศึกษาและขอใบเสร็จรับเงิน 1  วันท าการ 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
4. ด าเนินการออกใบเสร็จรับเงิน ในนามของผู้มอบ

ทุนการศึกษา และส่งกลับไปยังงานแนะแนว
การศึกษาและอาชีพ กองพัฒนานักศึกษา 

2 - 3 วันท าการ กองคลัง 

5. จัดท าหนังสือราชการภายนอกเพ่ือขอบคุณและ
ส่งใบเสร็จให้แก่ผู้มีความประสงค์มอบ
ทุนการศึกษา 

1 - 3 วันท าการ 

งานแนะแนวการศึกษาและ
อาชีพ 

6. ด าเนินการรับสมัครและคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือรับ
ทุนการศึกษาตามความประสงค์ของผู้มอบ
ทุนการศึกษา 
(ตามขั้นตอน : การสมัครขอรับทุนการศึกษา) 

2 - 3 สัปดาห์ 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 
 ไม่มี  

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
 ไม่มี  

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 
1. กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 

เลขที่ 1 ถ.ราชด าเนินนอก ต.บ่อยาง อ.เมือง จ.สงขลา 90000 
หมายเลขโทรศัพท์ 0-7431-7158-9 

2. https://dsd.rmutsv.ac.th/comment 
3. E-mail : dsd@rmutsv.ac.th 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
 ไม่มี 

 


