
กระบวนการขั้นตอนการจัดการแข่งขันกีฬา 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 

1. 
 
 
 
 

   

 
2. 

 
 
 
 

จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรด ำเนินกำร
จัดกำรแข่งขันกีฬำ เสน
อธิกำรบดี ลงนำม 
 
 

 
1- 2 วัน 

 
งำนกีฬำ 

 

3.  
 

บันทึกข้อควำม น ำส่งค ำสั่ง
และเชิญประชุม
คณะกรรมกำรจัดกำรแข่งขัน
กีฬำ และจัดท ำระเบียบวำระ
กำรประชุม พร้อมจองห้อง
ประชุม 

 
1-2 วัน 

 
งำนกีฬำ 

 

 
4. 

 
 
 

จัดประชุมตำมวำระ 
-  ปฏิทินแผนกำรปฏิบัติงำน 
-ร่ำงประกำศชนิดกีฬำที่จัดให้
มีกำรแข่งขัน 
- ร่ำงประกำศแต่ละชนิดกีฬำ 

 
1 วัน 

 
งำนกีฬำ 

 

 
5. 
 

 
 

แก้ไขร่ำงประกำศแต่ละชนิด
กีฬำหลังจำกประชุม
คณะกรรมกำรด ำเนินกำร
จัดกำรแข่งขัน 
 

 
 

1 วัน 

 
 

งำนกีฬำ 

 
6. 

 ตรวจควำมถูกต้องประกำศแต่
ละชนิดกีฬำ 
 
 
 

 
1 วัน 

 
ประธำนจัดกำรแข่งขัน 

 

 
7. 

 
 
 
 

เสนอประธำนจัดกำรแข่งขัน
กีฬำ ลงนำม และบันทึก
ข้อควำม น ำส่งไปยังคณะ/
วิทยำลัย 
 

 
1 วัน 

 
งำนกีฬำ 

 
 

 
8. 

 
 

 
 
 
 

  

เริ่มต้น 

แต่งตั้งคณะกรรมกำร 

 

ส่งค ำสัง่และเชิญประชุม 

ประกำศชนิดกีฬำ 

ประชุมคณะกรรมกำร 

สิ้นสุด 

ตรวจสอบ 

ร่ำงประกำศ 



 

 

 

 

 


